
Colegiul Tehnic ”Miron Costin” Roman 

Disciplina: Tehnologia Informației și a Comunicațiilor ( TIC) 

Clasa a XII-a  

 

FISĂ DE LUCRU 

Recapitulare – Microsoft Excel 

 în vederea susținerii competențelor digitale 

 

1. Deschideți editorul de calcul tabelar Excel; 

2. Salvați registrul cu numele “Rezultate_bac_2020” în dosarul clasei; 

3. Redenumiți foaia de lucru cu numele “rezultate”, colorați fila cu galben; 

4. Redenumiți foaia 2 cu numele „grafic”, iar foaia 3 cu numele „promovați”. Colorați foile după 

preferință; 

5. Reveniți la foaia de calcul “rezultate”; 

6. Stabiliți orientarea pagini tip portret, margini: sus, jos, dreapta 2 cm, stânga 3cm; 

7. Numerotați paginile la subsol și inserați data si ora în antet; 

8. Completați următorul tabel cu 10 înregistrări, respectând exact adresa de început al tabelului (A4): 

Nr. 

crt. 
Nume și Prenume 

Limba 

română 
Matematică 

Biologie/ 

Geografie 

Media 

probelor 
Rezultat 

1.       

       

             

9. Media probelor va fi completată cu ajutorul unei formule; 

10. În coloana Rezultat se va afișa Promovat sau Respins dacă media probelor este mai mare sau egal 

cu 6 cu ajutorul unei formule.  

11. Aplicați o sortare descrescătoare după rezultat, apoi după nume şi prenume; 

12. Concurenții promovați vor fi evidențiați (culoare, font, ….) prin formatare automată; 

13. Aplicați un chenar tabelului si formatați după preferință; 

14. Copiați acest tabel in foaia de calcul grafic. Reprezentați grafic rezultatele obținute. 

 

 


